PRIVACYBELEID VOOR VERENIGINGEN:
IN 4 SIMPELE STAPPEN AVG-PROOF

Je biljartvereniging laten voldoen aan de Algemene Verordening Gegevensbescherming, hoe doe je
dat?

Alsje jezelf maximaal wiltinformeren kun je naarde pagina Alles Overde AVGgaan. Hiervindje alle
relevante documenten en informatie, bijvoorbeeld het “Algemene Privacybeleid voorverenigingen”
stuk, en ook een overzichtvan de meest gestelde vragen over de AVG. Gelukkig, ook metalle
antwoorden.

Maar ook metal deze antwoorden eninformatie kan deze AVGtoch nogsteeds best lastigaanvoelen
voor medewerkers/vrijwilligers van een biljartvereniging! Zekerals je niet gewend bent droge kost of
lange lappen tekstte lezen.

Vandaardat we dit eenvoudige 4-stappen plan voor verenigingen hebben opgesteld: Wat mag/moet
jouw verenigingwel, enwatjuist niet? In 4 simpele stappen AVG-proof, dus.

Stap 1: Leg vast wat je vastlegt!

Documenteer hoe jouw vereniging omgaat metdata, op papier, digitaalen in
verwerkingsovereenkomsten.

Heb je alsvereniging geen eigen administratie? Dan hoef je in deze stap niets te doen, dat doen wij
als KNBB (Ledenadministratie) voorjou.

En hoe zit het met data van spelersin Biljartpoint? Wel, ook datisiets waar jij je als vereniging geen
zorgenover hoeftte maken; ditregelen wijals KNBB.

Hebje alsvereniging een eigen website of is sprake van gegevensverwerking metderden? Dan zijn
verwerkingsovereenkomsten noodzakelijk, en wel de volgende:

v' Verwerkt jouw vereniging persoonsgegevens? Zo ja, moet zij een privacyverklaring hebben.
Hiermee informeerje de betrokkenen overde verwerking van hun gegevens en hun rechten.
Een modelverklaringiste vinden op deze pagina.

v/ Ontvangt jouw vereniging soms persoonsgegevens van derden? (Bijvoorbeeld een school of
andere vereniging) Zo ja, moetje eenverwerkersovereenkomst sluiten waarin onderandere
staat wat je metwelke gegevensvan welke soort betrokkene mag doen, voor hoelangen dat
u deze moet beveiligen. Een model verwerkersovereenkomstiste vinden op deze pagina.

v Verstrekt jouw vereniging soms persoonsgegevens aan derden? (Bijvoorbeeld voorincasso
van de contributie, websitebouwer, in verband met de nieuwsbrief of ter verkrijging van
subsidies) Zoja, moetje ervoorzorgen dat aan de derde wordt duidelijk gemaakt hoe deze
derde met de verstrekte persoonsgegevens dientom te gaan. Je moeteen
verwerkersovereenkomst sluiten waarin onderandere staat wat je met welke gegevens van
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welke soort betrokkene magdoen, voor hoelangen dat u deze moetbeveiligen. Een model
verwerkersovereenkomstiste vinden op deze pagina.

Tot zoverstap 1. Nu tijd voorstap 2: het vragen van toestemming (bijvoorbeeld aan jouw leden) voor
hetgebruik van data.

Stap 2: Vraag toestemming van betrokkenen!

Toestemming-, geheimhoudings- en privacyverklaringen

Om gegevenste verwerken, bijvoorbeeld overspelers, is toestemming van de betrokkenen nodig.
Deze toestemming kun je vragen viaeen toestemmingsformulier. Een model toestemmingsformulier
iste vinden op deze pagina.

Let hierbij op hetvolgende:

e Toestemmingmoetactiefzijn gegeven. Dus geen vooraf aangevinkt vakje.

e Toestemming moetvoldoendeconcreet worden gevraagd. Duidelijk moet zijn waar de
toestemmingvoorwordt gevraagd, je magde gegevens ook nietvoorietsanders gebruiken.

e Verzoek moetduidelijk, korten bondigzijn opgesteld.

e Toestemmingmoetvrijwilligworden gegeven.

o Betrokkene moetde toestemmingaltijd weer eenvoudig kunnen intrekken.

e Bijjeugd, jongerdan 16 jaar moetde ouder of voogd toestemming geven. Dit geldtvoor
aanmeldingalslid, maarook voorinschrijving voortoernooien, kampen, de nieuwsbrief.

Hoe zit het mettoestemmingvan persoonsgegevens van personen die deel uitmakenvan eenteam?
Je moetin dat geval vaniedervan wie je persoonsgegevens publiceert toestemming hebben. De

captain kan geenvervangendetoestemming geven tenzij die gemachtigdis (enje dat kunt
aantonen).

We zijnnu al bestver! Nog maar twee stappen te gaan.

Stap 3: Hoe voorkom je dat het lekt?

Borging van beveiliging & procedures

Wie doet wat metde persoonsgegevens van jouw vereniging? De secretaris die de leden registreert,
die zorgtvoor de mutaties etc., doet hij ditin systeem X of Y? En hoe zithet met de teamleiders, of
de ledenvan hetbestuur?

Taak voor jou alsvereniging: breng preciesin kaart wie tot welke gegevens toestemming zou moeten

hebben. Pas op basis hiervan procedures aan, indien nodig. Wijzig passwords om te voorkomen dat
personen meergegevens kunneninziendannodig.

En verder, heel logisch eigenlijk:
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v' Toegangscode op je computer. lemand die toevalliglangsloopt mag niet zomaar jouw
computerinkunnen!

v' Up-to-date virusbescherming.

Beveiliging & procedures ook goed geregeld? Danis hettijd voorde vierde en laatste stap.

Stap 4: Beter in de praktijk!

Concrete stappen om gegevensbescherming in de uitvoering te verbeteren

Nu heb je alsvereniging welalles wel goed vastgelegd/geborgd in procedures, maar moet goed
worden gekeken naarde vierde en laatste stap:isin de praktijk geen sprake van datalekken door
bijvoorbeeld slordigheden? Enkelevoorbeelden uit de praktijk:

v" Hangt er eenledenlijstin jouw biljartzaal met meerinformatie dan nodig? Zo’n ledenlijst kan
openbaarergens hangenomzoleden metelkaarte kunnenlaten afspreken—maar het moet
wél zijn met expliciete toestemming van diezelfde leden.

v Zijner printsvan ledengegevens uitgeprint? Zoja(en het zou noodzakelijk zijn deze te
behouden/bewaren), zorg dan dat deze niet openbaar toegankelijk zijn.

v Neemje digitale ledengegevens weleens mee naar huis, op je laptop of op je USB-stick?
Wees hiermee voorzichtig; zorg dat deze goed beveiligd zijn en dat jouw stick niet kan
kwijtraken of doorderden kan worden gebruikt.

v' Meerdere mensen die gebruik maken van data? Geef hen altijd allemaal een eigen login.
Nooitdelenvanjouw logincodes dus met derden dus, ook niet metleden van jouw bestuur
of vereniging. (lets dat momenteel in de praktijk nog wel regelmatig gebeurt!)

En metdeze aanpassingen uit de praktijk zit ook deze laatste van de 4 stappen erop. Viel allemaal
best mee, toch?

Met deze viersimpele stappen voldoet jouw vereniging keurig aan alle vereisten van de AVG, en heb
je gezorgdvoorde juiste beschermingvan de persoonsgegevens vanjouw leden.

Meer weten over de AVG? Alle informatie op deze pagina.
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